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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat/ revizuit Mih&escu Mirela Inspector scolar 30.03.2023 ( Lo
[
1.2. Verificat Barbu Daniela Inspector scolar 31.03.2023 _h/
13. | Avizat Dumitrescu Tudor CJ-SCIM 03.04.2023 )
1.4. | Aprobat Nicol8escu lleana - ISG 04.04.2023 y
Catalina Presedinte CA {s £

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia- revizia in

Componenta revizuita

Modalitatea de

Data la care se aplica prvederile

cadrul editiei revizuire editiei /revizuirii editiei
1 2 3 4
21. Editia | - - 22.03.2021
2.2. | Revizia 1 Legislatie Actualizare 25.03.2022
2.3. | Revizia2 Legislatie Actualizare 04.04.2023
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
Scopul Exsmplar Domeniul Functia Name o E?at? ” Semnatura
S nr. prenume primirii
difuzarii .
Nicoldescu [ )
31. Aprobare Conducere ISG lleana - 04.04.2023 P / .
Catalina qa
3.2. Avizare SCMI Secretgnat Dumitrescu 03.04.2023 2
tehnic Tudor v
Comisia
judeteana si . .
3.3. Aplicare comisiile din Inspelctgn Inspe'ctqri Difuzare electronica
unitatile de pecan pecan
invatamant
3.4. Informare Unitati scolare Directori, cadre didactice Difuzare electronic3
Inregistrare- Secretariat Dumitrescu e

3.5. PY-20 SCMI Secretar Tudar 04.04.2023

4. Scopul procedurii operationale

» Asigurd punerea in aplicare a prevederilor Ordinului Nr. 3445/2022 privind aprobarea Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar si a Ordinului Nr.3704 privind aprobarea Calendarului inscrierii
in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

» Stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa pregétitoare in anul scolar 2023-2024,
cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

* Asigurd consilierea CA din unitatea de invatamant, la cerere, in implementarea procedurii.



5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplica in unitétile de invatamant preuniversitar cu clase de nivel primar din

Judetul Dambovita in care se constituie cel putin doua formatiuni de studiu la clasa pregétitoare si sunt duse la

inde

plinire de catre membrii comisiei de inscriere din unitatile de invatamant, constituite conform Art. 48 alin. (1)

din Metodologia de inscriere a copiilor in invat&mantul primar si a Ordinului Nr.3704/ 2023 privind aprobarea
Calendarului inscrierii in invatdméantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale, domenii implicate

in activitate sunt: inspectorii gcolari din domeniul curriculum si inspectie scolara, inspectorii scolari din domeniul

man

agement, conducerea 1.S.J. Dambovita, directorii unitatilor de invatadmant, membrii comisiilor de inscriere

din cadrul unitatilor de invatdmant, consiliile de administratie ale unitatilor de tnv&tamant.

6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurate

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare,

Ordinul Nr. 3445 / 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
Ordinul Nr.3704 / 2023 privind aprobarea Calendarului Inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar
2023-2024

Regulamentul-cadru de organzare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul Nr. 4183 din 4 iulie 2022

Ordinul-cadru Nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de fnvatdmant
preuniversitar

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

Procedura Operationald | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara

2 (PO) la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
' operationale aprobata si difuzata.
Revizia in cadrul unei Actiunile de modiﬁcare, adéugare, suprimare sau altele as_emew_ea,
4, edifi dupa c:a;‘, a ungla sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din Legea
5. | Formatiuni de studiu 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

:Ir: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 Av Avizare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare
8 ME Ministerul Educatiei
9 ISJ DB Inspectoratul $colar Judetean Dambovita
10 CA Consiliul de administratie al unitatii de invatamant
11 HCA Hotararea consiliului de administratie al unitatii de invatamant

3



8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Dupad finalizarea procesului de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, se constituie formatiunile de elevi in
cadrul consiliului de administratie al unitatii de invatamant, in baza procedurii aprobate de consiliul de
administratie al unitatii de invatdmant, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare Si
incluziune, conform Art. 51, alin.4 din Ordinul Nr. 3445 / 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar.

8.2. Pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregéatitoare, comisia de inscriere din unitatea de invatamant
elaboreaza liste conform urmétoarelor categorii:

a) Fete: Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2023;

Lista 2: varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2023;
b) Baieti: Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2023;
Lista 2: varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2023;
c) Copiicu CES;
d) Frati.

8.3. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru o variants de costituire a formatiunilor
de studiu: algoritm de tip alfabetic sau tragere la sorti. In baza variantei aprobate de consiliul de administratie se
constituie formatiunile de elevi pentru clasa pregatitoare; astfel, in cadrul sedintei consiliului de administratie al
scolii, se urmareste si se asigura respectarea de catre comisia de inscriere a precizarilor prezentei proceduri.

8.3.1. Varianta A: distribuirea elevilor se face dupa un algoritm de tip alfabetic, de catre comisia de inscriere
din unitatea de invatamant, astfel:

* Elevii din fiecare lista aferenta categoriilor Fete si Baiefi sunt dispusi alfabetic si se repartizeaza alternativ,
astfel: primul la clasa pregatitoare A, al doilea la clasa pregétitoare B, al treilea la clasa pregatitoare C etc.
$i se continua procedeul pana la repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev din Lista 2 va fi
repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din Lista 1.

e Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incat s se asigure o
repartizare echilibrata, nefiind obligatorie repartizarea alfabetica.

» Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibrata la nivelul
tuturor claselor pregatitoare a celor care sunt gemeni / tripleti, daca este cazul.

« In urma parcurgerii de catre comisia de Tnscriere a etapelor anterior mentionate se obtine lista elevilor
repartizati la fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de invatamant.

8.3.2. Varianta B: distribuirea elevilor se face prin tragere la sorti de citre comisia de inscriere din unitatea de
invatamant, astfel:

* Se iau pe rand listele aferente categoriilor Fete, respectiv Baieti si se procedeazi la tragerea la sorti a
elevilor, care se repartizeaza alternativ, astfel: primul elev la clasa pregétitoare A, al doilea la clasa
pregatitoare B, al treilea la clasa pregatitoare C etc. si se continua procedeul pana la repartizarea tuturor
copiilor din Lista 1; primul elev extras din Lista 2 va fi repartizat |a clasa imediat urmatoare celei in care a
fost repartizat ultimul elev din Lista 1.

* Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incat s3 se asigure o
repartizare echilibrata, nefiind obligatorie tragerea la sorti.

* Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibratd la nivelul
tuturor claselor pregétitoare a celor care sunt gemeni/ tripleti, daca este cazul.

» Tragerea la sorti se realizeaza de cé&tre comisia de inscriere, in prezenta membrilor Consiliului de
administratie si a cel putin 2 reprezentanti ai consiliului reprezentativ al parintilor.

« In urma parcurgerii etapelor anterior mentionate se obtine lista nominala a elevilor repartizati la fiecare
dintre clasele pregatitoare din unitatea de invatamant.



8.4. Dupa sedinta consiliului de administratie de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare, in baza HCA,
directorul unitati de Tnvatdmant stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, conform
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
Nr. 4183 din 4 iulie 2022, Art 21, alin 4, lit.e, pana cel tarziu in 5 septembrie 2023.

8.5. Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate prin semnatura
de directorul unitatii de invatdmant se afisaza la avizierul unitatii de invatamant si/sau se posteaza pe site-ul
unitatii de invatdmant pana cel tarziu in 7 septembrie 2023.

9. Respnsabilitati

Comisia judeteana si comisiile de inscriere din unitatile de invatamant isi desfasoara activitatea conform
atributiilor prevazute la art. 47 - 48 din Ordinul Nr. 3445/ 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiifor ‘in invatdmantul primar, in conditii de respectare a Ordinului Nr.3704 / 2023 privind aprobarea
Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024

10. inregistrari, arhivari
Prezenta procedura se inregistreaza si arhiveaza conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.



